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Der Mustermandant dient dazu, dass Sie lhren Mandanten
anhand eines lebendigen Beispiels die Vorteile von VOKS-

SCAN demonstrieren konnen.

Der Mustermandant ist mit beispielhaften OP-Listen, mit ei-
nem Kassenbuch und einigen Bankbewegungen ausgestattet.
Natlrlich konnen Sie aber auch lhre eigenen Belege scannen

und verarbeiten.

Dem Mustermandanten stehen dazu alle Funktionen eines
,hormalen” Mandanten zur Verfligung. Eine genauere Be-
schreibung zu diesen Funktionen finden Sie im Handbuch des

VOKS-SCAN Mandantenmoduls.

Die vorliegende Dokumentation zum VOKS-SCAN Muster-

mandanten ist in zwei Bereiche geteilt:

TEIL 1 — ANLAGE DES MUSTERMANDANTEN

TEIL 2 — ZURUCKSETZEN DES MUSTERMANDANTEN
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TEIL 1 — ANLAGE DES MUSTERMANDANTEN

(Diese Erléduterungen finden Sie auch innerhalb des Handbuches zum Beratermodul)

Klicken Sie auf den Button , Testmandant anlegen/zurlicks.” um den Mustermandanten an-

zulegen.

B stammdatenverwaltung

Bezeichnung | Kennung|Passwart | Bel-Nc Mand.-Nr.[Deb-Hr | - Hinzufugen von Mandanten und Buchungskreisen
dMustmnﬂaﬂt ) | ] Olphabet Hever Mandant anlegen | |£ T edimondant srisgen/aiicks.

~OCR-Einstellungen fur Ausgangzrechnungen

At

|F|icht. |5uchwert |An2.| Val.|5topz.|

Grundeinztellungen anlegen

i~ Meuanlage Kostentrager

Bezeichnung Ak BLZ) F.onto| Fibu Konto | Wa|t|Beze|chnung |
Transfer Transfer 1] ] 0=
Ligferarten Ligferanten 0 ] 0=
Kunden Debitoren 1] 0 0=
Kasse Kasze/Bar 0 0 0=
Kreissparkasse Mainz Bank 57750000 10010012 0~
—Zentraler D atenpfad fiir Serverinstallation Beraternurnmer
IADigibuchungBilderpool ’7|249233 Speichern |
Datenpfad andern Buchungskreis loschen Mandant laschen | | @ Meu | Laschen

Die Kennung zu diesem Mustermandanten wird individuell vergeben.

Nach erfolgreicher Bestlickung des Mustermandanten mit den Buchungskreisen Transfer,
Lieferanten, Kunden, Kasse und Bank (Kreissparkasse Mainz), erscheint folgende Infobox:

\!‘) Der Mustermandant 100308 wurde erfolgreich angelegt baw. zurickgesetzt,

X|

Starten Sie jetzt das Mandantenmodul und 6ffnen Sie den Mustermandanten.

Beim erstmaligen Offnen, werden die Daten (Bilder und Daten fiir die Zahlungsvorschlagslis-
te (ZV-Liste), die DTA-Datei, die Stammdaten der Kunden und Lieferanten und die Bankda-

ten) aus dem Rechenzentrum herunter geladen. Bitte haben Sie einen Moment Geduld. Die
Fortschrittsanzeige wird lhnen unten rechts angezeigt.
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|43 Mame suchen | | | IE5 Neu || 2v|

[T Alle zeigen ||

— Steuerung der Beleganzicht g
| € Drehen || @L|[GL]| 4 | *| b || % || 43 Saie hinzufiigen | [<55 |
A e G e = ' i

Nach Abschluss des Downloadvorgangs klicken Sie in der Infobox auf OK. Das Programm
schlief3t sich dann.

x

\1‘) Die Musterbelege wurde erfolareich inskallisrt, Bitte starten Sie das Prograninm neu.

Wenn Sie das Programm jetzt 6ffnen haben Sie die ZV-Liste mit Kunden- und Lieferantenda-
ten gefiillt, ein exemplarisches Kassenbuch wurde erstellt und Bankdaten zum Abarbeiten
wurden eingelesen.

Dem Mustermandanten stehen alle Funktionen eines ,,normalen“ Mandanten zur Verfi-
gung. Eine genauere Beschreibung zu den Funktionen finden Sie im Handbuch des Mandan-
tenmoduls.

TEIL 2 - ZURUCKSETZEN DES MUSTERMANDANTEN

Mit dem Zuriicksetzen des Mustermandanten wird dieser in seinen Ursprungszustand vor
der Bearbeitung versetzt.

Vergewissern Sie sich, dass Sie das Mandantenmodul geschlossen haben.

Gehen Sie Gber den Windows-Explorer in das Installationsverzeichnis der Scannererfassung
(Mandantenmodul) und I6schen Sie den Ordner mit der Mandantennummer des Muster-
mandanten (die Mandantennummer ist bei Ihnen ggf. eine andere als in diesem Beispiel, da
sie individuell vergeben wird). Nach dem Léschvorgang schlieBen Sie den Windows-Explorer.
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| 8% Scannererfassung

: =8l x
Datei Bearbeiten  Ansicht  Favariten  Extras 2 ‘ |?'-
@Zumck - \é,) ¥ Ij.' /._.ISuchEn ' Ordner v
Adresse I__’) CiProgramme’Scannererfassung j Wechseln zu
100308
Datei- und Ordneraufgaben # I Ausland
I8N

(=) Meuen Ordner erstellen
@ Ordner im Web vertffentlichen

'n; Ordner freigeben CIURD

(verkauferversion
sys.adm
| Assistent. exe
__,' Programmie "%Diagnuse‘exe
= ,gast,
[} Eigene Dateien L Gl .
. openypn-gui-1.0.3 exe
o Arbeitsplatz =|Scannererfassung. exe
& Metzwerkumgsbung =|shelup.exe
=

Andere Orte

»

Jetzt starten Sie bitte das Beratermodul. Klicken Sie im Auswahlfenster oben links auf die
Verwaltung. Klicken Sie auf den Button , Testmandant anlegen/zuriicks.” Wenn Sie nun das
Mandantenmodul mit dem Mustermandanten 6ffnen, beginnt dieses wieder die Daten he-
runter zu laden und den Mustermandant in den Urzustand zurlickzusetzen.



